附件8

盐边县档案局权责清单

	序号
	权力清单
	责任清单
	备注

	
	权力类型
	权力名称
	县本级行政权力清单序号（2021年本）
	设定依据
	责任主体
	责任事项
	追责情形
	监督方式
	

	1
	行政处罚
	对丢失属于国家所有的档案的行政处罚
	4574
	《中华人民共和国档案法》第四十九条
	盐边县档案 局
	1.立案责任：对在日常（或专项）检查中发现或者接到举报、投诉、媒体曝光或有关部门移送的，在丢失属于国家所有的档案的违法案件，予以审查，决定是否立案。
2.调查责任：对立案的案件及时组织调查取证，县档案局应全面、客观公正地调查，收集有关证据，必要时可依法进行检查，并制作调查（检查）笔录。在调查或检查时，执法人员不得少于 2 人，应向当事人或有关人员出示证件，并应听取当事人辩解陈述。如承办人员与当事人有直接利害关系的应予以回避。
3.审查责任：对案件违法事实、证据、调查取证程序、法律适用、案件定性、处罚种类和幅度、当事人陈述和申辩理由等方面进行审查，提出处理意见。对情节复杂或者重大违法行为，应当就案件的事实和证据问题进行集体讨论。
4.告知责任：在做出行政处罚决定前，应当告知当事人拟作出处罚决定的事实、理由及依据，以及当事人依法享有的陈述权、申辩权或听证权等权利。
5.决定责任：作出行政处罚决定，制作《档案行政处罚决定书》，并载明违法事实和证据，处罚种类和依据，处罚的履行期限等及不服行政处罚决定申请行政复议或者提起行政诉讼的途径和期限等内容。
6.送达责任：行政处罚决定书按照《中华人民共和国行政处罚法》、《中华人民共和国民事诉讼法》等规定送达当事人。
7.执行责任：督促当事人履行行政处罚决定，当事人逾期不履行的，可依法申请人民法院强制执行。
8.其他责任：法律法规规章文件规定应履行的其他责任。
	对不履行或不正确履行行政职责的机关及其工作人员，依据《中华人民共和国行政监察法》、《中华人民共和国行政处罚法》、《中华人民共和国行政强制法》、《中华人民共和国档案法》、《行政机关公务员处分条例》、《档案行政处罚程序暂行规定》、《四川省行政执法监督条例》、《四川省行政机关工作人员行政过错责任追究试行办法》、《四川省行政审批违法违纪行为责任追究办法》等法律法规规章的相关规定追究相应的责任。
	监督电话：0812-8657377
	

	2
	行政处罚
	对擅自提供、抄录、复制、公布属于国家所有的档案的行政处罚
	4575
	《中华人民共和国档案法》第四十九条第一款第二款
	盐边县档案局
	1.立案责任：对在日常（或专项）检查中发现或者接到举报、投诉、媒体曝光或有关部门移送的，对擅对擅自提供、抄录、复制、公布属于国家所有的档案的违法案件，予以审查，决定是否立案。
2.调查责任：对立案的案件及时组织调查取证，县档案局应全面、客观、公正地调查，收集有关证据，必要时可依法进行检查，并制作调查（检查）笔录。在调查或检查时，执法人员不得少于 2 人，应向当事人或有关人员出示证件，并应听取当事人辩解陈述。如承办人员与当事人有直接利害关系的应予以回避。

3.审查责任：对案件违法事实、证据、调查取证程序、法律适用、案件定性、处罚种类和幅度、当事人陈述和申辩理由等方面进行审查，提出处理意见。对情节复杂或者重大违法行为，应当就案件的事实和证据问题进行集体讨论。
4.告知责任：在做出行政处罚决定前，应当告知当事人拟作出处罚决定的事实、理由及依据，以及当事人依法享有的陈述权、申辩权或听证权等权利。

5.决定责任：作出行政处罚决定，制作《档案行政处罚决定书》，并载明违法事实和证据，处罚种类和依据，处罚的履行期限等及不服行政处罚决定申请行政复议或者提起行政诉讼的途径和期限等内容。

6.送达责任：行政处罚决定书按照《中华人民共和国行政处罚法》、中华人民共和国民事诉讼法》等规定送达当事人。
7.执行责任：督促当事人履行行政处罚决定，当事人逾期不履行的，可依法申请人民法院强制执行。
8.其他责任：法律法规规章文件规定应履行的其他责任。
	对不履行或不正确履行行政职责的机关及其工作人员，依据《中华人民共和国行政监察法》、《中华人民共和国行政处罚法》、《中华人民共和国行政强制法》、《中华人民共和国档案法》、《行政机关公务员处分条例》、《档案行政处罚程序暂行规定》、《四川省行政执法监督条例》、《四川省行政机关工作人员行政过错责任追究试行办法》、《四川省行政审批违法违纪行为责任追究办法》等法律法规规章的相关规定追究相应的责任。
	监督电话：0812-8657377
	

	3
	行政处罚
	对篡改、损毁、伪造档案或者擅自销毁档案的行政处罚
	4576
	《中华人民共和国档案法》第四十九条
	盐边县档案局
	1.立案责任：对在日常（或专项）检查中发现、接到举报、投诉、媒体曝光或有关部门移送的，在利用档案馆的档案中篡改、损毁、伪造档案或者擅自销毁档案的违法案件，予以审查，决定是否立案。
2.调查责任：对公民、法人或者其他组织有涂改、伪造档案的违法行为并依法应当给予行政处罚的案件，县档案局应全面、客观、公正地调查，收集有关证据，必要时可依法进行检查，并制作调查（检查）笔录。在调查或检查时，执法人员不得少于 2 人，应向当事人或有关人员出示证件，并应听取当事人辩解陈述。如承办人员与当事人有直接利害关系的应予以回避。
3.审查责任：对案件违法事实、证据、调查取证程序、法律适用、案件定性、处罚种类和幅度、当事人陈述和申辩理由等方面进行审查，提出处理意见。对情节复杂或者重大违法行为，应当就案件的事实和证据问题进行集体讨论。
4.告知责任：在做出行政处罚决定前，应当告知当事人拟作出处罚决定的事实、理由及依据，以及当事人依法享有的陈述权、申辩权或听证权等权利。
5.决定责任：依法应当给予行政处罚的，必须查明事实，不因当事人申辩而加重处罚当事人，应当制作《档案行政处罚决定书》，并载明违法事实和证据，处罚种类和依据，处罚的履行期限等及不服行政处罚决定申请行政复议或者提起行政诉讼的途径和期限等内容。
6.送达责任：行政处罚决定书按照《中华人民共和国行政处罚法》、中华人民共和国民事诉讼法》等规定送达当事人。
7.执行责任：督促当事人履行行政处罚决定，当事人逾期不履行的，可依法申请人民法院强制执行。
8.其他责任：法律法规规章文件规定应履行的其他责任。
	对不履行或不正确履行行政职责的机关及其工作人员，依据《中华人民共和国行政监察法》、《中华人民共和国行政处罚法》、《中华人民共和国行政强制法》、《中华人民共和国档案法》、《行政机关公务员处分条例》、《档案行政处罚程序暂行规定》、《四川省行政执法监督条例》、《四川省行政机关工作人员行政过错责任追究试行办法》、《四川省行政审批违法违纪行为责任追究办法》等法律法规规章的相关规定追究相应的责任。
	监督电话：0812-8657377
	

	4
	行政处罚
	对买卖或者非法转让属于国家所有的档案的行政处罚
	4577
	《中华人民共和国档案法》第四十九条第三款
	盐边县档案局
	1.立案责任：对在日常（或专项）检查中发现、接到举报、投诉、媒体曝光或有关部门移送对买卖或者非法转让属于国家所有的档案的违法案件，予以审查，决定是否立案。
2.调查责任：对公民、法人或者其他组织有擅自出卖或者转让特定档案的违法行为并依法应当给予行政处罚的案件，省档案局应全面、客观、公正地调查，收集有关证据，必要时可依法进行检查，并制作调查（检查）笔录。在调查或检查时，执法人员不得少于 2 人，应向当事人或有关人员出示证件，并应听取当事人辩解陈述。如承办人员与当事人有直接利害关系的应予以回避。
3.审查责任：对案件违法事实、证据、调查取证程序、法律适用、案件定性、处罚种类和幅度、当事人陈述和申辩理由等方面进行审查，提出处理意见。对情节复杂或者重大违法行为，应当就案件的事实和证据问题进行集体讨论。
4.告知责任：在做出行政处罚决定前，应当告知当事人拟作出处罚决定的事实、理由及依据，以及当事人依法享有的陈述权、申辩权或听证权等权利。

5.决定责任：依法应当给予行政处罚的，必须查明事实，不因当事人申辩而加重处罚当事人，应当制作《档案行政处罚决定书》，并载明违法事实和证据，处罚种类和依据，处罚的履行期限等及不服行政处罚决定申请行政复议或者提起行政诉讼的途径和期限等内容。

6.送达责任：行政处罚决定书按照《中华人民共和国行政处罚法》、中华人民共和国民事诉讼法》等规定送达当事人。
7.执行责任：督促当事人履行行政处罚决定，当事人逾期不履行的，可依法申请人民法院强制执行。
8.其他责任：法律法规规章文件规定应履行的其他责任。
	对不履行或不正确履行行政职责的机关及其工作人员，依据《中华人民共和国行政监察法》、《中华人民共和国行政处罚法》、《中华人民共和国行政强制法》、《中华人民共和国档案法》、《行政机关公务员处分条例》、《档案行政处罚程序暂行规定》、《四川省行政执法监督条例》、《四川省行政机关工作人员行政过错责任追究试行办法》、《四川省行政审批违法违纪行为责任追究办法》等法律法规规章的相关规定追究相应的责任。
	监督电话：0812-8657377
	

	5
	行政处罚
	对将档案出卖、赠送给外国人或者外国组织的行政处罚
	4578
	《中华人民共和国档案法》第四十九条第三款
	盐边县档案局
	1.立案责任：对在日常（或专项）检查中发现、接到举报、投诉、媒体曝光或有关部门移送的将档案出卖、赠送给外国人或者外国组织的违法案件，予以审查，决定是否立案。
2.调查责任：对公民、法人或者其他组织有擅自出卖或者转让特定档案的违法行为并依法应当给予行政处罚的案件，省档案局应全面、客观、公正地调查，收集有关证据，必要时可依法进行检查，并制作调查（检查）笔录。在调查或检查时，执法人员不得少于 2 人，应向当事人或有关人员出示证件，并应听取当事人辩解陈述。如承办人员与当事人有直接利害关系的应予以回避。
3.审查责任：对案件违法事实、证据、调查取证程序、法律适用、案件定性、处罚种类和幅度、当事人陈述和申辩理由等方面进行审查，提出处理意见。对情节复杂或者重大违法行为，应当就案件的事实和证据问题进行集体讨论。
4.告知责任：在做出行政处罚决定前，应当告知当事人拟作出处罚决定的事实、理由及依据，以及当事人依法享有的陈述权、申辩权或听证权等权利。
5.决定责任：依法应当给予行政处罚的，必须查明事实，不因当事人申辩而加重处罚当事人，应当制作《档案行政处罚决定书》，并载明违法事实和证据，处罚种类和依据，处罚的履行期限等及不服行政处罚决定申请行政复议或者提起行政诉讼的途径和期限等内容。
6.送达责任：行政处罚决定书按照《中华人民共和国行政处罚法》、《中华人民共和国民事诉讼法》等规定送达当事人。
7.执行责任：督促当事人履行行政处罚决定，当事人逾期不履行的，可依法申请人民法院强制执行。
8.其他责任：法律法规规章文件规定应履行的其他责任。
	对不履行或不正确履行行政职责的机关及其工作人员，依据《中华人民共和国行政监察法》、《中华人民共和国行政处罚法》、《中华人民共和国行政强制法》、《中华人民共和国档案法》、《行政机关公务员处分条例》、《档案行政处罚程序暂行规定》、《四川省行政执法监督条例》、《四川省行政机关工作人员行政过错责任追究试行办法》、《四川省行政审批违法违纪行为责任追究办法》等法律法规规章的相关规定追究相应的责任。
	监督电话：0812-8657377
	

	6
	行政检查
	对档案法律法规贯彻实施情况的监督检查
	266
	《档案执法监督检查工作暂行规定》第三条、第五条、第八条
	盐边县档案局
	1.检查责任：对单位的档案法律法规贯彻实施情况进行监督检查。

2.处置责任：发现有违反档案法律法规或者规章行为的，及时予以查处，并依法作出处理决定。
3.决定责任：对检查情况提出处理意见。
4.执行责任：督促当事人在规定期限内整改。

5.信息公开责任：按照相关规定办理信息公开事项。
6.其他责任：法律法规规章文件规定应履行的其他责任。


	对不履行或不正确履行行政职责的行政机关及其工作人员，依据《中华人民共和国行政监察法》、《中华人民共和国标准化法》、《标准化法实施条例》、《行政机关公务员处分条例》、《四川省标准化监督管理条例》、《四川省地方标准管理办法》、《四川省行政执法监督条例》、《四川省行政机关工作人员行政过错责任追究试行办法》等相关法律规章制度的相关规定追究相应的责任。
	监督电话：0812-8657377
	

	7
	行政奖励
	对在档案收集、整理、保护、利用等方面做出突出贡献的单位和个人给予表彰、奖励
	112
	《中华人民共和国档案法实施办法》 第六条
	盐边县档案局
	1.组织推荐责任：严格按照省、市表彰方案规定的条件、程序，组织推荐工作，对推荐对象进行初审。对符合条件的推荐对象进行初核，再报市档案局。
其他责任：法律法规规章文件规定应履行的其他责任。

	对不履行或不正确履行行政职责的行政机关及其工作人员，依据《中华人民共和国行政监察法》《中华人民共和国档案法》《行政机关公务员处分条例》《四川省行政机关工作人员行政过错责任追究试行办法》等法律法规规章的相关规定追究相应的责任。
	监督电话：0812-8657377
	

	8
	其他行政权力
	对不按规定归档或者不按期移交档案，被责令改正而拒不改正的行为的查处
	339
	《中华人民共和国档案法》第四十八条
	盐边县档案局
	1.受理责任：对在日常（或专项）检查中发现、接到举报、投诉或有关部门移送的对不按规定归档或者不按期移交档案，被责令改正而拒不改正的行为的违法案件完成受理环节。
2.审查责任：对案件完成相关科室审核、领导审批环节，审核、审批要依法、全面、公正、客观。
3.调查责任：县档案局指派专门执法人员负责调查取证，且执法人员不能少于两人，调查时应当出示档案行政执法证件，并允许当事人陈述和申辩。
4.决定责任：提出处理意见，并在 7 个工作日内依法做出责令限期改正的决定。
5.执行责任：督促当事人在规定期限内改正。
6.其他责任：法律法规规章文件规定应履行的其他责任。
	对不履行或不正确履行行政职责的行政机关及其工作人员，依据《中华人民共和国行政监察法》、《中华人民共和国标准化法》、《标准化法实施条例》、《行政机关公务员处分条例》、《四川省标准化监督管理条例》、《四川省地方标准管理办法》、《四川省行政执法监督条例》、《四川省行政机关工作人员行政过错责任追究试行办法》等相关法律规章制度的相关规定追究相应的责任。
	监督电话：0812-8657377
	

	9
	其他行政权力
	对不按规定向社会开放、提供利用档案的行为的查处
	340
	《中华人民共和国档案法》第四十八条
	盐边县档案局
	1.受理责任：对在日常（或专项）检查中发现、接到举报、投诉或有关部门移送的对不按规定向社会开放、提供利用档案的行为的查处的违法案件完成受理环节。
2.审查责任：对案件完成相关科室审核、领导审批环节，审核、审批要依法、全面、公正、客观。
3.调查责任：县档案局指派专门执法人员负责调查取证，且执法人员不能少于两人，调查时应当出示档案行政执法证件，并允许当事人陈述和申辩。
4.决定责任：提出处理意见，并在 7 个工作日内依法做出责令限期改正的决定。
5.执行责任：督促当事人在规定期限内改正。
6.其他责任：法律法规规章文件规定应履行的其他责任。
	对不履行或不正确履行行政职责的行政机关及其工作人员，依据《中华人民共和国行政监察法》、《中华人民共和国标准化法》、《标准化法实施条例》、《行政机关公务员处分条例》、《四川省标准化监督管理条例》、《四川省地方标准管理办法》、《四川省行政执法监督条例》、《四川省行政机关工作人员行政过错责任追究试行办法》等相关法律规章制度的相关规定追究相应的责任。
	监督电话：0812-8657377
	

	10
	其他行政权力
	对明知存在档案安全隐患而不采取补救措施，造成档案损毁、灭失，或者存在档案安全隐患被责令限期整改而逾期未整改的行为的查处
	341
	《中华人民共和国档案法》第四十八条
	盐边县档案局
	1.受理责任：对在日常（或专项）检查中发现、接到举报、投诉或有关部门移送的将公务活动中形成的应该归档的文件、资料据为已有，拒绝交档案机构、档案人员归档的违法案件，须在 3 个工作日内完成受理环节。
2.审查责任：在 5 个工作日内完成科室审核、7 个工作日内完成领导审批环节，审核、审批要依法、全面、公正、客观。
3.调查责任：县档案局指派专门执法人员负责调查取证，且执法人员不能少于两人，调查时应当出示档案行政执法证件，并允许当事人陈述和申辩。
4.决定责任：提出处理意见，并在 7 个工作日内依法做出责令限期改正的
决定。
5.执行责任：督促当事人在规定期限内改正。
6.其他责任：法律法规规章文件规定应履行的其他责任。
	对不履行或不正确履行行政职责的行政机关及其工作人员，依据《中华人民共和国行政监察法》、《中华人民共和国标准化法》、《标准化法实施条例》、《行政机关公务员处分条例》、《四川省标准化监督管理条例》、《四川省地方标准管理办法》、《四川省行政执法监督条例》、《四川省行政机关工作人员行政过错责任追究试行办法》等相关法律规章制度的相关规定追究相应的责任。
	监督电话：0812-8657377
	

	11
	其他行政权力
	对发生档案安全事故后，不采取抢救措施或者隐瞒不报、拒绝调查的行为的查处
	342
	《中华人民共和国档案法》第四十八条
	盐边县档案局
	1.受理责任：对在日常（或专项）检查中发现、接到举报、投诉或有关部门移送的对发生档案安全事故后，不采取抢救措施或者隐瞒不报、拒绝调查的行为的违法案件，须在 3 个工作日内完成受理环节。
2.审查责任：完成科室审核、领导审批环节，审核、审批要依法、全面、公正、客观。
3.调查责任：县档案局指派专门执法人员负责调查取证，且执法人员不能少于两人，调查时应当出示档案行政执法证件，并允许当事人陈述和申辩。
4.决定责任：提出处理意见，并在 7 个工作日内依法做出责令限期改正的决定。
5.执行责任：督促当事人在规定期限内改正。
6.其他责任：法律法规规章文件规定应履行的其他责任。
	对不履行或不正确履行行政职责的行政机关及其工作人员，依据《中华人民共和国行政监察法》、《中华人民共和国标准化法》、《标准化法实施条例》、《行政机关公务员处分条例》、《四川省标准化监督管理条例》、《四川省地方标准管理办法》、《四川省行政执法监督条例》、《四川省行政机关工作人员行政过错责任追究试行办法》等相关法律规章制度的相关规定追究相应的责任。
	监督电话：0812-8657377
	

	12
	其他行政权力
	对档案工作人员玩忽职守，造成档案损毁、灭失的行为的查处
	343
	《中华人民共和国档案法》第四十八条
	盐边县档案局
	1.受理责任：对在日常（或专项）检查中发现、接到举报、投诉或有关部门移送的对档案工作人员玩忽职守，造成档案损毁、灭失的行为的查处的违法案件完成受理环节。
2.审查责任：完成科室审核、领导审批环节，审核、审批要依法、全面、公正、客观。
3.调查责任：县档案局指派专门执法人员负责调查取证，且执法人员不能少于两人，调查时应当出示档案行政执法证件，并允许当事人陈述和申辩。
4.决定责任：提出处理意见，并在 7 个工作日内依法做出责令限期改正的决定。
5.执行责任：督促当事人在规定期限内改正。
6.其他责任：法律法规规章文件规定应履行的其他责任。
	对不履行或不正确履行行政职责的行政机关及其工作人员，依据《中华人民共和国行政监察法》、《中华人民共和国标准化法》、《标准化法实施条例》、《行政机关公务员处分条例》、《四川省标准化监督管理条例》、《四川省地方标准管理办法》、《四川省行政执法监督条例》、《四川省行政机关工作人员行政过错责任追究试行办法》等相关法律规章制度的相关规定追究相应的责任。
	监督电话：0812-8657377
	

	13
	其他行政权力
	销毁国有企业资产与产权变动档案备案
	347
	《国有企业资产与产权变动档案处置暂行办法》 第八条
	盐边县档案局
	1.受理责任：对符合规定的申请材料予以受理，对申请材料不齐全或不符合法定形式的，当场一次性书面告知申请人需要补正的全部内容。不予受理的应予告知。
2.审查责任：对申请材料进行审核并提出具体审核意见。
3.决定责任：决定核准与不核准（不核准的，应当告知理由）。
4.送达责任：制发文件，按照相关法律法规要求送达当事人。
5.其他责任：法律法规规章文件规定应履行的其他责任。
	对不履行或不正确履行行政职责的行政机关及其工作人员，依据《中华人民共和国行政监察法》、《中华人民共和国标准化法》、《标准化法实施条例》、《行政机关公务员处分条例》、《四川省标准化监督管理条例》、《四川省地方标准管理办法》、《四川省行政执法监督条例》、《四川省行政机关工作人员行政过错责任追究试行办法》等相关法律规章制度的相关规定追究相应的责任。
	监督电话：0812-8657377
	

	14
	其他行政权力
	违反档案法律法规造成档案损失的责令赔偿
	348
	《中华人民共和国档案法》第二十四条第一款、第二款
	盐边县档案局
	1.受理责任：对在日常（或专项）检查中发现、接到举报、投诉或有关部门移送的违反档案法律法规造成档案损失的违法案件完成受理环节。
2.审查责任：完成科室审核、领导审批环节，审核、审批要依法、全面、公正、客观。
3.调查责任：县档案局指派专门执法人员负责调查取证，且执法人员不能少于两人，调查时应当出示档案行政执法证件，并允许当事人陈述和申辩。
4.决定责任：提出处理意见，并在 7 个工作日内依法做出责令赔偿的决定。
5.执行责任：督促当事人在规定期限内执行赔偿。
6.其他责任：法律法规规章文件规定应履行的其他责任。
	对不履行或不正确履行行政职责的行政机关及其工作人员，依据《中华人民共和国行政监察法》、《中华人民共和国标准化法》、《标准化法实施条例》、《行政机关公务员处分条例》、《四川省标准化监督管理条例》、《四川省地方标准管理办法》、《四川省行政执法监督条例》、《四川省行政机关工作人员行政过错责任追究试行办法》等相关法律规章制度的相关规定追究相应的责任。
	监督电话：0812-8657377
	

	15
	其他行政权力
	对重大活动档案延期移交的审查
	349
	《四川省国家档案馆管理办法》 第十一条
	盐边县档案局
	1.受理责任：对符合规定的申请材料予以受理，对申请材料不齐全或不符合法定形式的，当场一次性书面告知申请人需要补正的全部内容。不予受理的应予告知。
2.审查责任：对申请材料进行审核并提出具体审核意见。
3.决定责任：决定核准与不核准（不核准的，应当告知理由）。
4.送达责任：制发文件，按照相关法律法规要求送达当事人。
5.其他责任：法律法规规章文件规定应履行的其他责任。
	对不履行或不正确履行行政职责的行政机关及其工作人员，依据《中华人民共和国行政监察法》、《中华人民共和国标准化法》、《标准化法实施条例》、《行政机关公务员处分条例》、《四川省标准化监督管理条例》、《四川省地方标准管理办法》、《四川省行政执法监督条例》、《四川省行政机关工作人员行政过错责任追究试行办法》等相关法律规章制度的相关规定追究相应的责任。
	监督电话：0812-8657377
	

	16
	其他行政权力
	对重点建设项目（工程）档案的验收
	350
	《四川省<中华人民共和国档案法>实施办法》 第十二条
	盐边县档案局
	1.受理责任：对申请重大建设项目（工程）档案专项验收的单位所提交的申请材料进行受理，符合受理条件的当场受理，材料不完整的须一次性告知补正材料，不予受理的，应当告知理由。
2.审查责任：完成对申请材料的审查，领导审批环节，签署审批意见。
3.验收责任：组织专家验收组，按规定程序进行预检和验收，并形成预检和验收意见；预检须在2个工作日内完成，验收须在 3 个工作日完成。
4.决定责任：将预检和验收过程的材料及意见报局领导审核同意，作出预检和验收合格或不合格的决定（不合格的，应当告知理由，提出整改意见，要求限期整改）。
5.作出批复责任：在验收合格后2个工作日内制发批复文件并及时送达申请验收单位。
6.其他责任：法律法规规章文件规定应履行的其他责任。
	对不履行或不正确履行行政职责的行政机关及其工作人员，依据《中华人民共和国行政监察法》、《行政机关公务员处分条例》、《四川省〈中华人民共和国档案法〉实施办法》、《四川省行政执法监督条例》、《四川省行政机关工作人员行政过错责任追究试行办法》等相关法律规章制度的相关规定追究相应的责任。

	监督电话：0812-8657377
	

	17
	其他行政权力
	对国家机关及其工作人员侵占或损坏国家档案馆建设用地、馆舍、设施设备的，或者擅自改变国家档案馆功能和用途的责令限期改正
	351
	《四川省国家档案馆管理办法》 第三十六条
	盐边县档案局
	1.受理责任：对在日常（或专项）检查中发现、接到举报、投诉或有关部门移送的国家机关及其工作人员侵占或损坏国家档案馆建设用地、馆舍、设施设备的，或者擅自改变国家档案馆功能和用途的违法案件，完成受理环节。
2.审查责任：审查责任：完成科室审核、领导审批环节，审核、审批要依法、全面、公正、客观。
3.调查责任：县档案局指派专门执法人员负责调查取证，且执法人员不能少于两人，调查时应当出示档案行政执法证件，并允许当事人陈述和申辩。
4.决定责任：提出处理意见，并在 7 个工作日内依法做出责令限期改正的决定。
5.执行责任：督促当事人在规定期限内改正。
6.其他责任：法律法规规章文件规定应履行的其他责任。
	对不履行或不正确履行行政职责的行政机关及其工作人员，依据《中华人民共和国行政监察法》、《中华人民共和国标准化法》、《标准化法实施条例》、《行政机关公务员处分条例》、《四川省标准化监督管理条例》、《四川省地方标准管理办法》、《四川省行政执法监督条例》、《四川省行政机关工作人员行政过错责任追究试行办法》等相关法律规章制度的相关规定追究相应的责任。
	监督电话：0812-8657377
	

	18
	其他行政权力
	对国有企业文件材料归档范围和保管期限表的审查
	353
	《企业文件材料归档范围和档案保管期限规定》 第十六条
	盐边县档案局
	1.受理责任：对符合规定的申请材料予以受理，对申请材料不齐全或不符合法定形式的，当场一次性书面告知申请人需要补正的全部内容。不予受理的应予告知。
2.审查责任：对申请材料进行审核并提出具体审核意见。
3.决定责任：决定核准与不核准（不核准的，应当告知理由）。
4.送达责任：制发文件，按照相关法律法规要求送达当事人。
5.其他责任：法律法规规章文件规定应履行的其他责任。
	对不履行或不正确履行行政职责的行政机关及其工作人员，依据《中华人民共和国行政监察法》、《中华人民共和国标准化法》、《标准化法实施条例》、《行政机关公务员处分条例》、《四川省标准化监督管理条例》、《四川省地方标准管理办法》、《四川省行政执法监督条例》、《四川省行政机关工作人员行政过错责任追究试行办法》等相关法律规章制度的相关规定追究相应的责任。
	监督电话：0812-8657377
	


填表说明：









1.为推动权力清单与责任清单深度融合设计此表，仅填写县级行政权力事项及其对应责任。

2权力类型、权力名称与全县行政权力指导清单一致。行政权力事项有变化的，与调整后的一致。









3.责任主体通常为承担行政职权的主体（部门内设机构）。


4.责任事项根据10类行政权力的运行流程，逐环节予以表述。








